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GESCHÄFTSORDNUNG DES VORSTANDES DER ARCHITEKTENKAMMER 
BERLIN  
vom 16. April 1997 in der Fassung vom 17. November 2022 
 
 
VORBEMERKUNG 
 
Entsprechend § 13 Abs. 2 ABKG hat der Vorstand die GeschäŌe nach einer von ihm zu besƟmmenden 
GeschäŌsordnung zu führen. Diese GeschäŌsordnung bedarf der ZusƟmmung durch die Vertreterver-
sammlung (§ 12 Abs. 1 Nr. 11 ABKG). 
 
§ 1 Zusammensetzung des Vorstandes  
 
Der Vorstand besteht aus  
 
der PräsidenƟn/dem Präsidenten  
zwei VizepräsidenƟnnen/Vizepräsidenten  
und mindestens vier weiteren Vorstandsmitgliedern  
(§ 13 Abs. 11 ABKG).  
 
§ 2 Stellung und Aufgaben des Vorstandes 
 
(1) Der Vorstand führt die GeschäŌe der Kammer (§ 13 Abs. 1 ABKG).  
 
(2) Aufgabe des Vorstandes ist die Erledigung aller der Architektenkammer obliegenden Aufgaben, so-
weit sie nicht der Vertreterversammlung vorbehalten sind.  
 
(3) Der Vorstand kann einzelnen Vorstandsmitgliedern besondere Aufgaben übertragen. Deren Erledi-
gung hat im Einvernehmen mit der PräsidenƟn/dem Präsidenten zu erfolgen.  
 
(4) Die Abgrenzung der GeschäŌsbereiche und der Verantwortlichkeiten wird in einer vom Vorstand zu 
beschließenden GeschäŌsverteilung geregelt.  
 
§ 3 Stellung und Aufgabe des Präsidenten 
 
(1) Die  PräsidenƟn/der  Präsident  vertriƩ die  Kammer  gerichtlich  und  außergerichtlich  (§  13 Abs.  3 
ABKG), mit Ausnahme der Regelungen des § 15 Abs. 5 ABKG (Versorgungswerk) und des § 29 Abs. 6 
ABKG (Verwaltungsstreitverfahren gegen eine Entscheidung des Eintragungsausschusses bei der Archi-
tektenkammer Berlin).  
 
(2) Die PräsidenƟn/der Präsident führt in den Sitzungen des Vorstandes den Vorsitz. Sie/er beruŌ die 
Sitzungen des Vorstandes ein. Beantragen mindestens drei Vorstandsmitglieder unter Angabe der ge-
wünschten Tagesordnung oder ersuchen in dringenden Angelegenheiten einer Minderheit zwei Vor-
standsmitglieder unter Angabe eines Tagesordnungspunktes eine Vorstandssitzung, so hat die Präsi-
denƟn/der Präsident diese unverzüglich einzuberufen.  
 
(3) Im Falle ihrer/seiner Verhinderung wird die PräsidenƟn/der Präsident abwechselnd durch eine/ei-
nen der VizepräsidenƟnnen/Vizepräsidenten vertreten.  
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(4) Die PräsidenƟn/der Präsident ist ermächƟgt, mit ZusƟmmung der VizepräsidenƟnnen/Vizepräsiden-
ten, Angelegenheiten, die wegen ihrer Dringlichkeit dem Vorstand vorher nicht vorgelegt werden kön-
nen, zu erledigen. Werden dabei spezifische Belange einer Fachrichtung oder einer TäƟgkeitsart be-
rührt, soll das zuständige Vorstandsmitglied bei der Erledigung beteiligt sein.  
 
§ 4 Sitzungen des Vorstandes  
 
(1) Zu den Sitzungen des Vorstandes wird in Texƞorm unter MiƩeilung der Tagesordnung mit einer Frist 
von mindestens einer Woche eingeladen. In dringenden Fällen kann die Einberufungsfrist verkürzt wer-
den.  
 
(2) Der Vorstand ist beschlussfähig, wenn die Mehrheit seiner Mitglieder, darunter mindestens die Prä-
sidenƟn/der Präsident oder eine/einer der VizepräsidenƟnnen/Vizepräsidenten, anwesend ist. Bei au-
ßergewöhnlichen Umständen (z. B. äußerste Dringlichkeit von Beschlüssen) können Entscheidungen 
auch im digitalen Umlaufverfahren getroffen werden.  
 
(3) Die Sitzungen sind nicht öffentlich, die Beratungen vertraulich.  
 
(4) Beschlüsse werden durch SƟmmenmehrheit gefasst. Bei SƟmmengleichheit gilt der Antrag als ab-
gelehnt. In eigener Angelegenheit und in Angelegenheiten, bei der eine persönliche Befangenheit be-
steht, darf ein Vorstandsmitglied sich an der AbsƟmmung nicht beteiligen.  
 
(5) Bei außergewöhnlichen Umständen (z.B. äußerste Dringlichkeit von Beschlüssen oder aktuellen Ein-
zelvorgängen) können Entscheidungen auch im digitalen Umlaufverfahren oder außerhalb von Sitzun-
gen bei sonsƟgen vollständig geladenen ZusammenkünŌen des Vorstands getroffen werden; die ge-
fassten Beschlüsse sind in die ErgebnisniederschriŌ der darauffolgenden Sitzung aufzunehmen. 
 
(6) Die Ergebnisse der Sitzungen des Vorstandes sind in Texƞorm festzuhalten.  
 
(7) Die Sitzungsprotokolle sind jedem Mitglied der Vertreterversammlung zuzusenden.  
 
§ 5 Minderheitenvoten  
 
Die Mitglieder des Vorstandes sind verpflichtet, zustande gekommene Minderheitenvoten im mündli-
chen, textlichen und schriŌlichen Verkehr mit DriƩen entsprechend der Satzung zu behandeln. 
 
§ 6 GeschäŌsführung 
 
(1) Zur Durchführung der Aufgaben der Architektenkammer Berlin durch den Vorstand wird eine Ge-
schäŌsstelle unterhalten, die der Aufsicht der PräsidenƟn/des Präsidenten - im Verhinderungsfalle ei-
ner VizepräsidenƟn/eines Vizepräsidenten - untersteht.  
 
(2) Für die leitende FunkƟon der GeschäŌsstelle kann die PräsidenƟn/der Präsident mit ZusƟmmung 
des Vorstandes eine GeschäŌsführerin/einen GeschäŌsführer anstellen.  
 
Diese/dieser  führt  die  GeschäŌe  im  AuŌrag  der  PräsidenƟn/des  Präsidenten  und  des  Vorstandes. 
Sie/er ist an die Weisungen des Vorstandes gebunden.  
 
(3) Die GeschäŌsführerin/der GeschäŌsführer nimmt an den Sitzungen des Vorstandes und der Vertre-
terversammlung mit beratender SƟmme teil, soweit diese nichts anderes beschließen. 
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§ 7 GeschäŌsstelle  
 
(1) Die GeschäŌsstelle führt Weisungen und Beschlüsse des Vorstandes und der Vertreter-versamm-
lung aus sowie alle in der Verwaltung einer KörperschaŌ des Öffentlichen Rechts anfallenden und er-
forderlichen Arbeiten.  
 
(2) Sofern gemäß § 6 Abs. 2 eine GeschäŌsführerin/ein GeschäŌsführer die GeschäŌsstelle leitet, ob-
liegt dieser/diesem die interne OrganisaƟon der GeschäŌsstelle.  
 


